
ACTIVIDAD Nº 3 RELLENAR
En esta actividad aprenderemos a rellenar o completar de forma automática una serie de celdas



PASOS A SEGUIR:

1)Escribiremos sólo el contenido de la fila 5 y luego llenaremos de forma automática hasta la fila 24.

2)En la celda A5 escribimos el número 1 , luego seleccionamos con el ratón el rango A5:A24 y
vamos a Barra de menús/Editar/Rellenar/Series.. y ponemos en Dirección hacia Abajo , En
Tipo Aritmético , Valor inicial 1 e incremento 1. Aceptamos y listo.

3)Si seleccionamos la celda A5 , ponemos el ratón en la esquina inferior derecha de ésta y
arrastramos hacia abajo obtendremos el mismo efecto.

4)En la celda B5 hemos hecho lo mismo pero con un incremento de 5. Obtenemos el mismo efecto
si introducimos en la celda B5 el número 5 , en la celda B6 el número 10, seleccionamos ambas y



arrastramos con el ratón desde la esquina inferior derecha de B6.
5)En la celda C5 hacemos lo mismo pero de 100 en 100.

6)En la celda D5 queremos ir multiplicando por 2 y llenando hacia abajo. Tendremos que poner en
Tipo Geométrico , en Valor inicial 2 y en Incremento 2.

7)En la celda E5 hemos hecho lo mismo pero multiplicando por 3 (Incremento 3).
8)En la celda F5 vamos a poner una fecha , la cual escribiremos como por teclado como 1/1/2007 y
que visualizaremos en la celda como lun 1 de ene de 07 . Para ello desde Barra de menús/
Formato/ Celdas... pestaña Números elegimos:



Este formato se le debe aplicar a todas las celdas que van a contener una fecha.



Y ahora para rellenar desde Barra de menús/Editar/Rellenar/Series..

9)En la celda G5 hacemos lo mismo pero la unidad de tiempo esta vez es Mes.

10)En H5 vamos de año en año.

11)Y en I5 ponemos Día de la semana como Unidad de tiempo, con lo cual solo aparecen los días
entre semana (lunes a viernes).

Guardar como calc03_nombre_apellido1_apellido2_curso


