
 

 TÉCNICO EN GESTIÓN ADMINISTRATIVA  
 

Acceso al Ciclo Formativo  
 
Al ciclo formativo se puede acceder por estos dos caminos:  
 

� Alumnos y alumnas que estén en posesión del título de Graduado en Enseñanza Secundaria.  
� Si no se cumple el requisito anterior, sería posible acceder a este ciclo formativo si se tienen cumplidos los 
diecisiete años de edad antes del 31-12 y se supera una prueba de acceso.  

 
Reserva de plaza  
 
¿Cuándo?  
Del 1 al 25 de junio.  
¿Dónde?  
En el Instituto de Enseñanza Secundaria Los Boliches, C/ Frascuelo, nº 12 de Fuengirola mediante impreso-
solicitud que se facilita en el mismo centro educativo.  

 
Perfil Profesional  
 

Un Técnico en Gestión Administrativa, realiza entre otras, las siguientes tareas:  
 

• Procesos contables, facturación, nóminas, etc.  
• Análisis y presentación de información, manejando equipos informáticos y de oficina.  
• Aplicación de procedimientos de seguridad, confidencialidad y conservación de la información.  

 


