Acceso al ciclo formativo:

% Acceso directo estando en posesion del
titulo de Bachiller Logse, COU, titulo de
FP2 o alguna titulacién universitaria.

% Mediante prueba de acceso teniendo
cumplidos los diecinueve afios de edad
y no cumpliendo los requisitos académicos.

“ Mediante prueba de acceso teniendo
cumplidos los dieciocho afios de edad y
estando en posesion de titulacion de grado
medio,

Reserva de plaza

¢,Cuando? Del 1 al 25 de junio.
;Dénde? En el I.LE.S. Los Boliches mediante
impreso-solicitud que se facilita en el Centro.

Perfil Profesional

Un Técnico superior en Administracion y
Finanzas, realiza entre otras, las
siguientes tareas:

e« Gestibn de proyectos empresariales,
comerciales y financieros.

» Contabilidad, facturacion, gestion de
aprovisionamiento de almacén, etc.

» Ofimatica.

* Analisis y presentacion de la informacion.

PLAN DE ESTUDIOS

El ciclo formativo “Administracion y Finanzas”,

tiene una duracién de 2.000 horas y se distribuye

en dos cursos académicos.

El primer curso y los 2/3 del segundo, se
desarrollan en el centro educativo con

jornadas de 30 horas semanales. El

- resto del segundo curso se desarrolla

A alternando la formacion en el centro

I? educativo con la formacién en el centro
de trabajo.

Al finalizar el ciclo formativo, los alumnos
obtienen la titulacién de:

TECNICO SUPERIOR EN
ADMINISTRACION Y FINANZAS

Total

Médulos profesionales Curso
horas

Gestion de la documentacion juridica

y empresarial Primero 9%

Proceso integral de la actividad

X Primero 192
comercial

Recursos humanos y responsabilidad

. . Primero 96
social corporativa

Comunicacion y atencién al cliente Primero 160
Ofimética y proceso de la informacion | Primero 192
Formacion y orientacién laboral Primero 96
Inglés Primero 128
Gestion de Recursos Humanos Segundo 84
Simulacién Empresarial Segundo | 126
Gestion Financiera Segundo 126
Contabilidad y Fiscalidad Segundo 126
Gestion Logistica y comercial Segundo 105
Horas de Libre Configuracion Segundo 63
Formacién en centros de trabajo Segundo 360
Eirr?gr?;:; de Administracion y Segundo 50

Y
FINANZAS

GRADO SUPERIOR

Q)

| .E.S. Los Boliches

C/ Frascuelo, 12
29640 Fuengirola (Malaga)
Tel: 951269910
Fax: 951269907

Ciclo Formativo

ADMINISTRACION




CONTENIDOS BASICOS

Comunicacion
Gestion Recursos humanos Proceso integral Gestion de y atencion al
financiera y responsabilidad de la actividad recursos cliente.

social corporativa comercial humanos

(. Documentacion de (- Calculo (- Principios de ) /- Elementos ) /- Contratos de N /° Documentacién\

Gestion de la
documentacion
juridicay empresarial

U

Administraciones financiero y responsabilidad social patrimoniales. trabajo. . gsécrgtcaﬁos del
Pudblicas y de empresas. comercial. corporativa. « Gestion de « Néminas y liente v del
» Formalizacion de * Financiacion e » Departamento de tributos, tesoreria, seguros sociales. clente y d €
documentacién contable. inversion. recursos humanos. contable, etc. - Seguridad social. . '(I:'(()ér(]:?]lijcrzls gg
 Contratos privados. j » Seguros. \- Seleccion de personal. » Programas  Aplicaciones atencién al cliente
Tesoreria. informaticos informaticas - '
k' -/ \_ AN /|« senvicio posventa.

k Archivo. /

/- Introduccién a la \ / \ Ge;t::%ﬁ:?clisatllca Ceston del Proyecto de io fi
informatica. « Contabilizacion en aprOV|5|or_1a|m|ent0 Administracion y Trabgjo_ final
« Sistemas operativos. soporte empresarial. ) finanyas practico
* Internet. informatico. ~ relacl;)naijo con
« Procesadores de texto. « Tramitacion de islaci6 foclos 103
RSO impuestos * Legislacion y - Viabilidad de la contenidos
ojas de célculo. Cont q relaciones laborales y empresa
* Confeccion de i ' acti [
K. Bases de datos, etc. j entas amuales pr(')fes|or.1;,;1|es_' - . Gestiones para Practicas realizadas
. « Orientacion e insercion la puesta en enempresasdela| (| Lenguaje oral y
ﬁ k j sociolaboral. marcha. ) zona. escrito
relacionado con
— ﬁ ﬁ este CIC||
Ofimatica y L

roceso de la e . — Formacion
pinformaci(m CmElIE Formacion y Simulacién en centros Ingles
fiscalidad. orientacion laboral empresarial de trabajo.




